Geschéaftsordnung
der Gemeinde Garlstorf

Nach 8§ 50 NGO in der Fassung vom 22.08.1996 (N¥8IG5. 382, Art. 11 des Reform-
gesetz vom 04.04.1996 (Nds. GVBI. S. 82, zuletangert durch Gesetz vom 21.06.1996,
Nds. GVBI. S. 279) und gemald Hauptsatzung vom 11985 hat der Rat der Gemeinde
Garlstorf in seiner Sitzung am 11.12.1996 die folipeGeschaftsordnung fur den

Rat, den Verwaltungsausschuf3 und die Ratsausschisse

81
Einberufung des Rates

(1) Der Burgermeister |adt die Ratsmitglieder dtiieh unter Mitteilung der
Tagesordnung. Die Ladungsfrist betragt eine WoShekann fur Eilfalle bis auf
48 Stunden abgekurzt werden; auf die AbkiUrzungpider Ladung hinzuweisen.

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungea spatestens eine Woche vor der
Sitzung ortsuiblich bekanntzumachen, sofern dezRa&iner offentlichen Sitzung
einberufen wird.

(3) Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen 8itg erfolgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthélt, die nach § 45 NGO odmtndieser Geschaftsordnung in
nichtoffentlicher Sitzung zu beraten sind oderdenen ein entsprechender Beschlul
Uber die nichtoffentliche Behandlung im Einzeltadlreits vorliegt.

§2
Tagesordnung

(1) Der Burgermeister stellt die Tagesordnung &aim. 8§ 39 a NGO hat jedes Ratsmitglied
das Recht, im Rat und in den Ausschissen, denamgehort, Antrage zu stellen, ohne
der Unterstitzung anderer Ratsmitglieder zu beduifagesordnungsantrage von
Ratsmitgliedern sind zu beriicksichtigen, wenrspigestens zwei Wochen vor der
Sitzung eingegangen sind. Im Einvernehmen mit Aetmagsteller kann der
Beratungsgegenstand zur Vorbereitung unmittelliiadie Tagesordnung eines
Ratsausschusses oder des Verwaltungsausschusgeselen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu lkecimzen. Ein Tagesordnungspunkt
"Verschiedenes" ist nicht zulassig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt sollten Unterldpggefligt werden, aus dem die
BeschlUsse der beteiligten Ratsausschiisse undedesltungsausschusses ersichtlich
sind, soweit sie den Ratsmitgliedern nicht beigtisannt sind. Diese Unterlagen kénnen
nachgereicht werden.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der RagirSitzung beschliel3en, wenn samtliche
Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. imgllchen Fallen kann die
Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch BesadtidgRates mit einer Mehrheit von
zwei Dritteln erweitert werden.
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§3
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich. Diée@ichkeit ist wahrend der Beratung fiir
einzelne Angelegenheiten auszuschlie3en, wenrddge$Vohl oder berechtigte Interesse
einzelner erfordern. Uber einen entsprechenderagntird in nichtéffentlicher Sitzung
beraten und entschieden, wenn eine Beratung erfard ist. Die Offentlichkeit ist eben-

falls ausgeschlossen, soweit im Einzelfall Gehailtoimg besonders vorgeschrieben ist oder
soweit bei Personal- und Vertragsangelegenhed#srottentliche Wohl oder berechtigte
Interesse einzelner dies erfordern.

An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhoérer umtasnutzung der vorhandenen Platze teil-
nehmen; fr Pressevertreter konnen besonderesRtatgehalten werden. Zuhorer sind
nicht berechtigt, sich an den Verhandlungen zaibgen, z. B. Zustimmung oder Mif3-
fallen zu aul3ern.

Aufzeichnungen auf Tontrager durch Dritte smcht zulassig. Sie konnen auf Beschluf3
des Rates von dem jeweiligen Ratsmitglied zugetasgerden.

Bei Bedarf unterbricht der Ratsvorsitzendeddfentliche Sitzung vor der Feststellung der
Tagesordnung fur eine Einwohnerfragestunde zutBegagegenstanden und anderen
Gemeindeangelegenheiten von bis zu 30 Minuten.

Der Rat kann eine Verlangerung der FragestundehbeBen. Sie wird vom Ratsvorsitzenden
geleitet. Fragen der Einwohner an die Verwaltuegden vom Burgermeister beantwortet.
Fur die Beantwortung einzelner Anfragen an Fraiddio/ Gruppen oder einzelne Ratsmit-
glieder stehen jeweils hochstens 3 Minuten zufigemg; fur die einmalige Erwiderung aus
einer anderen Fraktion / Gruppe oder eines andecéh einer Fraktion / Gruppe ange-
hdrenden Ratsmitgliedes steht 1 Minute RedezeiVedtigung.

Der Rat kann beschliel3en, anwesende Sachveigedzum Gegenstand der Beratung an-
zuhoren. Mit einer Mehrheit von drei Viertel demgesenden Ratsmitglieder kann er be-
schlieRen, anwesende Einwohner ohne Rucksichheapersonliche Betroffenheit

(8 26 NGO) zum Gegenstand der Beratung anzuhBiemAnhdrung kann nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes, nach Abschluld der Beratuwrggeser Abstimmung oder nach der
Durchfuhrung der Abstimmung zugelassen werden . H2¢svorsitzende hat die Trennung
von Beratung und Anhdrung zu gewahrleisten.

§4
Sitzungsleitung

Der Ratsvorsitzende eroffnet, leitet und sdtl@die Sitzungen. Er wird von seinem Ver-
treter vertreten. Ist dieser verhindert, so wédhlttRat in der Sitzung einen besonderen
Sitzungsleiter aus den anwesenden Beigeordneten.

Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an detzBngen des Rates teilzunehmen. Sind sie
verhindert, sollen sie den Ratsvorsitzenden redigz/orher benachrichtigen. Will ein
Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassenl, eotliese Absicht dem Ratsvorsitzenden
vorher anzeigen.
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(3) Der Ratsvorsitzende eroffnet Gber jeden Puekfldigesordnung die Aussprache. Liegt
keine Wortmeldung mehr vor, so erklart der die gawache fur abgeschlossen und er-
offnet die Abstimmung oder die Wahl. Will der Raissitzende selbst zur Sache sprechen,
S0 gibt er den Vorsitz solange an seinen Vertiader

§5
Sitzungsverlauf

Die Sitzungen sollten nicht vor 19.30 Uhr beginresei denn, dal3 eine nichtoffentliche
Sitzung vorweg stattfindet.
Die Sitzungen laufen regelmaRig in dieser Reihgefaib:
. Er6ffnung der Sitzung
. Feststellung der ordnungsgemaéfen Ladung uraheeesenden Ratsmitglieder
. Feststellung der Beschlul3fahigkeit
. Unterbrechung fur die EinwohnerfragestundeBaelarf
. Feststellung der Tagesordnung und der dadiegenden Antrage
. BeschluR3fassung tber die Behandlung in nitdnéfcher Sitzung
. Genehmigung der Niederschrift Gber die vorgaggene Sitzung
. Berichte der Ausschul3vorsitzenden
. Bericht des Burgermeisters uber wichtige Aagehheiten der Gemeinde
und Uber wichtige Beschlisse des Verwaltungszhusses
10. Behandlung der Tagesordnungspunkte
11. Behandlung von Anfragen und Anregungen
12. Schlie3ung der Sitzung

O©CoO~NO UL, WNPE

§6
Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung elreddlich der Einwohnerfragestunde
teilnehmende Personen durfen nur sprechen, warRatsvorsitzende ihnen das Wort
erteilt hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handebén.

(2) Der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in dei@efolge der Wortmeldungen, bei gleich-
zeitiger Meldung nach pflichtgemalRen Ermessen Gaschaftsordnung ist das Wort
jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurchtriaberbrochen werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand oftezaveimal das Wort erhalten.

(4) Mit Zustimmung des Rates kann der Ratsvorstteatie Rededauer auf eine bestimmte
Zeit beschranken; die Redezeit bei Geschéftsoghbuebatten betragt drei Minuten je
Fraktion / Gruppe und Ratsmitglied, das keinektoa / Gruppe angehort.

(5) Der Burgermeister gibt - soweit dies insbesoadér Zuhorer in 6ffentlichen Sitzungen
erforderlich ist - nach Aufruf des Tagesordnungses eine kurze Erlauterung.



(6) Der Burgermeister ist auf sein Verlangen zungédstand der Verhandlung zu horen.
Zur Klarstellung tatsachlicher und rechtlicher Matnisse ist ihm auch aul3er der Reihe
das Wort zu erteilen.

(7) Personliche Bemerkungen, mit denen gegen dsoR&les Redners gerichtete Angriffe
zurtckgewiesen oder eigene personliche Ausfihrubgechtet werden, sind nach Schluf3
der Aussprache gestattet. Ausfuhrungen zur Saatierddiese Bemerkungen nicht mehr
enthalten.

§7
Beratung

(1) Wahrend der Beratung sind folgende Antragesaigi
- auf Anderung des Antrages
- auf Vertagung der Beratung
- auf Unterbrechung der Sitzung
- auf AusschluR oder Wiederherstellung der Offenkleit
- auf Uberweisung an einen Ausschuf
- auf Nichtbefassung.
- auf Anhorung von Sachverstandigen, Einwohnehwon der Mitwirkung ausgeschlossener
Personeni. S.v. § 43 a Abs. 2 u. 3 NGO

(2) Antrage kbénnen zurickgenommen werden.

(3) Bei Antrag auf Schlul der Aussprache gibt diémgBrmeister die noch vorliegenden
Wortmeldungen bekannt. Danach erteilt er dem Aystedler das Wort zu einer kurzen
Begriindung. Gegen den Antrag darf nur ein weiteexiner sprechen.

§8
Abstimmung

(1) Nach Schluf3 der Aussprache und personlichereBamgen eréffnet der Ratsvorsitzende
die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt endAntrag oder verweist auf die
Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wakrdes Abstimmungsverfahrens sind
weitere Antréage unzulassig.

(2) Der Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmumggé so, dal3 sie mit "Ja" oder "Nein"
beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt deésWasitzende die Reihenfolge der
Antréage fur die Abstimmungen. Antrage zum Verfahihaben Vorrang vor Antragen
zur Sache; Anderungsantrage werden vor dem Haugdpinehandelt. Weitergehende
Antréage haben Vorrang vor anderen Antragen.

(4) Beschliusse werden, soweit das Gesetz oderrfiaifensangelegenheiten diese Geschafts-
ordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehudhsitauf "Ja" oder "Nein" lautenden
Stimmen gefal3t. Bei Stimmengleichheit ist der Agtabgelehnt.
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(5) Grundsatzlich wird offen durch Handaufhebenesitigimt. Auf Verlangen von mindestens
einem Dirittel der anwesenden Ratsmitglieder ifg@rofinter Namensnennung oder geheim
mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen naghegmer Abstimmung ist vorrangig
vor einem Verlangen nach namentlicher Abstimmungehandeln.

(6) Der Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmenzéahler
8§89
Wahlen

(1) Gewanhlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvordag gemacht, wird, wenn niemand wider-
spricht, durch Zuruf gewahlt. Auf Verlangen eiftsmitgliedes ist geheim zu wahlen.

(2) & 8 Abs. 6 gilt entsprechend.
§10
Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, AnfrageiGagenstanden der Tagesordnung an den
Birgermeister und an Vorsitzende von Ausschisgestetlen.

(2) Weitere Anfragen gemal3 8 5 Nr. 11 sollen spénssl Woche vor der Sitzung schriftlich
dem Burgermeister angereicht werden.

§11
Sitzungsordnung

(1) Der Ratsvorsitzende sorgt fur die Aufrechtenay der Ordnung in den Sitzungen gem.
8 44 NGO und achtet auf die Einhaltung der Gessb&éfnung. Er bt das Hausrecht aus.

(2) Der Ratsvorsitzende kann Zuhorer, die sich ailedit ordnungswidrig verhalten haben,
von der Sitzung ausschliel3en.

(3) Der Ratsvorsitzende kann die Sitzung untertmedader nach dreimaligem Aufruf schliel3en,
wenn die notige Ruhe und Ordnung nicht herzustetie
8§12
Niederschrift
(1) Fur die Abfassung der Niederschriften gilt SNIGO.
(2) Die Niederschrift soll spatestens mit der Hilliag fir die folgende Sitzung jedem Rats-

mitglied zugestellt werden. Die Niederschrift Glkare nichtoffentliche Sitzung ist in
verschlossenem Umschlag mit dem Aufdruck "Vertcilzu versenden.
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Bei der Beschluf3fassung tber die Genehmigunlgelerschrift ist eine erneute Beratung
oder eine sachliche Anderung der in der Niedeiemthaltenen Beschliisse unzulassig.

8§13
Fraktionen und Gruppen im Rat

Fraktionen sind Zusammenschlisse von minde&&wtsmitgliedern, die der gleichen
Partei oder Wahlergruppe angehoren.

Gruppen sind andersartige Zusammenschlissenumestens zwei Ratsmitgliedern.

Auch Fraktionen konnen sich zu einer Gruppeazusenschlie3en. Die Gruppe hat an-
stelle der beteiligten Fraktionen samtliche Recimé Pflichten nach der NGO.

Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Udurg und Auflésung sowie ihre Mit-
glieder sofort dem Ratsvorsitzenden schriftlichiaeigen und dabei ihren Vorsitzenden
anzugeben. Der Ratsvorsitzende unterrichtet utigéch den Rat.

8§14
Ausschisse des Rates

Fir die Ausschisse gelten die 88 52 und 53 NG&®besondere Rechtsvorschriften fur
sondergesetzliche Ausschusse. Im Ubrigen giledigssschaftsordnung entsprechend.

Die Ausschusse tagen grundsatzlich in 6ffeméiicSitzung. Sofern der Rat oder der
Verwaltungsausschul3 die nichtoffentliche Behanglkeiner Angelegenheit beschlossen
hat, sind die Ausschiisse hieran gebunden.

Fur jedes AusschulRmitglied ist ein Vertretebeaennen. Vertreter kbnnen sich auch
untereinander vertreten. Ist ein Ausschuf3mitgliedhindert, an einer Sitzung des Aus-
schusses teilzunehmen, so hat es unverzuglichrs®iertreter und den Vorsitzenden
zu benachrichtigen.

Die Einladung zu Ausschul3sitzungen einschioédier Vorlagen und Verwaltungs-
berichte und die Niederschriften tber die Sitzumgjad allen Ratsmitgliedern zuzustellen.

Ausschul3sitzungen sollen sich nicht mit Sitamgnderer Ausschiisse sowie des Ver-
waltungsausschusses uberschneiden.
§15

Verwaltungsausschuf3

Fur das Verfahren des Verwaltungsausschuskess) NGO. Diese Geschaftsordnung
gilt im tbrigen sinngemal} auch fur den Verwalt@augschul3.

Die regelmalige Ladungsfrist (8 1 Abs. 1 SatizeBer Geschaftsordnung) betragt fir den
Verwaltungsausschul3 drei Tage.



§16
Funktionsbezeichnungen in weiblicher Form

Funktionsbezeichnungen, die in dieser Geschaftsoglnder in sonstigen Bekanntmachungen
oder Verotffentlichungen der Samtgemeinde in méheli¢-orm bezeichnet sind werden im
amtlichen Sprachgebrauch in der jeweils zutreffengleiblichen oder ménnlichen Sprachform
verwendet.

8§17
Geltung der Geschéftsordnung

(1) Diese Geschéftsordnung tritt sofort in Krafteiéhzeitig wird die Geschaftsordnung vom
14.11.1991 aufgehoben.

(2) Bei Zweifeln Uber die Auslegung dieser Gesduittnung entscheidet der Ratsvorsitzende,
wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit Zweidrittel-Meheit der anwesenden Ratsmitglieder von

der Geschéaftsordnung abweichen, wenn nicht zwiigygesetzliche Vorschriften ent-
gegenstehen.

Garlstorf, den 11.12.1996

(Putensen)
Blurgermeister



