Geschaftsordnung

der Gemeinde Vierhofen

Aufgrund des 8 69 Niedersachsisches Kommunalvenfgsgesetz (NKomVG) in der zurzeit
gultigen Fassung beschliel3t der Rat der Gemeindedfien in seiner Sitzung am 03.03.2015
die folgende Geschaftsordnung fur den Rat, den ®kuwgsausschuss und die
Ratsausschusse:

(1)

(2)

@)

(1)

(2)

3)

(4)

8 1 Einberufung des Rates

Der/die Burgermeister/in ladt die Ratsmitgliederraagig schriftlich per Brief oder per
Email unter Mitteilung der Tagesordnung ein. Diellagsfrist betragt mindestens eine
Woche. Sie kann fur Eilfalle bis auf 48 Stundeneligzt werden; auf die Abkirzung ist
in der Ladung hinzuweisen. Die Ratsmitglieder siatbflichtet, Anderung ihrer
Postanschrift oder Email-Adresse umgehend dem/degeBmeister/in mitzuteilen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen gatestens eine Woche vor der
Sitzung ortsuiblich bekanntzumachen, sofern dezRa&iner 6ffentlichen Sitzung
einberufen wird.

Die Einberufung zu einer nichtoffentlichen Sitzwerfplgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthélt, die nach 8§ 64 NKomVG odach dieser Geschaftsordnung in
nichtoffentlicher Sitzung zu beraten sind oderdenen ein entsprechender Beschluss
Uber die nichtéffentliche Behandlung im Einzeltadireits vorliegt.

§ 2 Tagesordnung

Der/die Burgermeister/in stellt die Tagesordnung @em. 8§ 56 NKomVG hat jedes
Ratsmitglied das Recht, im Rat und in den Aussa@mjssenen es angehort, Antrége zu
stellen ohne der Unterstiitzung anderer Ratsmitglied bedurfen.
Tagesordnungsantrage von Ratsmitgliedern sind dickgichtigen, wenn sie spatestens
zwei Wochen vor der Sitzung eingegangen sind. Inv&nehmen mit dem Antragsteller
kann der Beratungsgegenstand zur Vorbereitung telbar fur die Tagesordnung eines
Ratsausschusses oder des Verwaltungsausschusgeselan werden.

Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennmemiclicin Tagesordnungspunkt
,verschiedenes" ist nicht zulassig.

Zu jedem Tagesordnungspunkt ist eine Vorlage bawBericht der Verwaltung
beizufligen, aus dem die Beschlusse der beteilR&sausschisse und des
Verwaltungsausschusses ersichtlich sind, sowedeeRatsmitgliedern nicht bereits
bekannt sind. Diese Unterlagen kbnnen nachgereierden.

Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat irsdeung beschliel3en, wenn
samtliche Ratsmitglieder anwesend sind und zustiminedringlichen Fallen kann die
Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch Besclaesfates mit einer Mehrheit von
zwei Dritteln erweitert werden.
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§ 3 Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

Die Sitzungen des Rates sind o6ffentlich. Die Offenkeit ist wahrend der Beratung fir
einzelne Angelegenheiten auszuschliel3en, wenrddeVohl oder berechtigte Interesse
Einzelner erfordern. Uber einen entsprechendenagniiird in nichtoffentlicher Sitzung
beraten und entscheiden, wenn eine Beratung erfimtuiést. Die Offentlichkeit ist
ebenfalls ausgeschlossen, soweit im Einzelfall @eha&tung besonders vorgeschrieben
ist oder soweit bei Personal- und Vertragsangelegjean das 6ffentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern.

An offentlichen Sitzungen kdnnen Zuhdrer unter Augang der vorhandenen Platze
teilnehmen; fir Pressevertreter kbnnen besondatedPireigehalten werden. Zuhérer
sind nicht berechtigt, sich an den Verhandlungehetailigen.

Aufzeichnungen auf Tontrager durch Dritte sind himhl&ssig. Sie konnen auf Beschluss
des Rates zugelassen werden.

Einwohnerfragestunde kann nach einer Ratssitzattjistden.

Der Rat kann beschliel3en, anwesende Sachversténadig&egenstand der Beratung
anzuhoren. Mit einer Mehrheit von drei Viertel @é@wesenden Ratsmitglieder kann er
beschliel3en, anwesende Einwohner ohne Rucksiclittr@ybersénliche Betroffenheit
(8 41 NKomVG) zum Gegenstand der Beratung anzuh@ienAnhorung kann nach
Aufruf des Tagesordnungspunktes, nach AbschlusBe&tungen vor der Abstimmung
oder nach Durchfiihrung der Abstimmung zugelassedewve Der Ratsvorsitzende hat
die Trennung von Beratung und Anhdrung zu gewé&tdai

8§ 4 Sitzungsleitung

Der/die Ratsvorsitzende eroffnet, leitet und s@ildie Sitzungen. Er wird von seinem
Vertreter vertreten. Ist dieser verhindert, wirddarch den 2. Beigeordneten vertreten.

Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an den Sigeim des Rates teilzunehmen. Sind sie
verhindert, sollen sie den/der Ratsvorsitzendehtrettig vorher benachrichtigen. Will
ein Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassail er diese Absicht dem
Ratsvorsitzenden vorher anzeigen.

Der/die Ratsvorsitzende eroffnet Uber jeden Puakfl@gesordnung die Aussprache.
Liegt keine Wortmeldung mehr vor, so erklart er Aiessprache fir abgeschlossen und
eroffnet die Abstimmung oder die Wabhl.




8§ 5 Sitzungsverlauf

Die Sitzungen sollten nicht vor 19.30 Uhr beginrensei denn, dass eine nichtoffentliche
Sitzung vorweg stattfindet.

Die Sitzungen laufen regelmafiig in dieser Reihgpefalb:

Er6ffnung der Sitzung
Feststellung der ordnungsgemalien Ladung und dexrsamaten Ratsmitglieder
Feststellung der Beschlussfahigkeit
Feststellung der Tagesordnung und der dazu voroge Antrage
Beschlussfassung tber die Behandlung in nichtditéetr Sitzung
Genehmigung der Niederschrift Uber die vorangegaaatzung
Bericht des Burgermeisters
Behandlung der Tagesordnungspunkte
Behandlung von Anfragen und Anregungen

. Einwohnerfragestunde

. Schlie3ung der Sitzung
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8 6 Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einsdidreBer Einwohnerfragestunde
teilnehmende Personen dirfen nur sprechen, wenRatevorsitzende ihnen das Wort
erteilt hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handabéme

(2) Der/die Ratsvorsitzende erteilt das Wort in dehieefolge der Wortmeldungen, bei
gleichzeitiger Meldung nach pflichtgemalRem ErmesZen Geschéaftsordnung ist das
Wort jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadunicht unterbrochen werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand o6fter edsnall das Wort erhalten.

(4) Mit Zustimmung des Rates kann der/die Ratsvorsitieaehe Rededauer auf eine
bestimmte Zeit beschranken.

(5) Der/die Burgermeister/in gibt — soweit dies inslmekaye fur Zuhorer in offentlichen
Sitzungen erforderlich ist — nach Aufruf des Tagdsangspunktes eine kurze
Erlauterung.

(6) Der/die Burgermeister/in ist auf sein/ihr Verlangem Gegenstand der Verhandlung zu
hdoren. Zur Klarstellung tatsachlicher und rech#ickierhaltnisse ist ihm auch aul3er der
Reihe das Wort zu erteilen.

(7) Personliche Bemerkungen, mit denen gegen die PdesoRedners gerichtete Angriffe
zuriickgewiesen oder eigene personliche Ausfuihrubgeanhtet werden, sind nach
Schluss der Aussprache gestattet. AusfuhrungeS8ache dirfen diese Bemerkungen
nicht mehr enthalten.




§ 7 Beratung

(1) Wahrend der Beratung sind folgende Antrage zulassig

(2)
3)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

auf Anderung des Antrages

auf Vertagung der Beratung

auf Unterbrechung der Sitzung

auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offeinitkit

auf Uberweisung an einen Ausschuss

auf Nichtbefassung

auf Anhorung von Sachverstandigen, Einwohnern wrdder Mitwirkung
ausgeschlossener Personen i.S. 8 62 NKomVG

Antrage konnen zuriickgenommen werden.

Bei Antrag auf Schluss der Aussprache gibt deBdiggermeister/in die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt. Danach edeitem Antragsteller das Wort zu
einer kurzen Begrindung. Gegen den Antrag darémuweiterer Redner sprechen.

§ 8 Abstimmung

Nach Schluss der Aussprache und personlichen Bemgek erdffnet der/die
Ratsvorsitzende die Abstimmung. Vor der Abstimmuwmngderholt er/sie den Antrag
oder verweist auf die Vorlage, aus der der Antragcbtlich ist. Wahrend des
Abstimmungsverfahrens sind weitere Antradge unzigass

Der/die Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmumggé so, dass sie mit ,Ja“ oder
.Nein" beantwortet werden kann.

Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt der/dies\WwResitzende die Reihenfolge der
Antréage fur die Abstimmungen. Antrage zum Verfahnaben Vorrang vor Antragen zur
Sache; Anderungsantrage werden vor dem Hauptanétaandelt. Weitergehende
Antrage haben Vorrang vor anderen Antragen.

Beschlisse werden, soweit das Gesetz oder in ferfaangelegenheiten diese
Geschaftsordnung nicht anderes bestimmen, mit édwhit der auf ,Ja“ oder ,Nein®
lautenden Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichhiettas Antrag abgelehnt.

Grundsatzlich wird offen durch Handaufheben abgest. Auf Verlangen von
mindestens einem Drittel der anwesenden Ratsnitglist offen unter Namensnennung
oder geheim mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein \fegéam nach geheimer Abstimmung
ist vorrangig vor einem Verlangen nach namentligiestimmung zu behandeln.

Der/die Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmenzahler
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§ 9 Wahlen

Gewahlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvorschlggmacht, wird, wenn niemand
widerspricht, durch Zuruf gewahlt. Auf Verlangenes Ratsmitgliedes ist geheim zu
wahlen.

§ 8 Abs. 6 gilt entsprechend.

§ 10 Anfragen

Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gs@gaden der Tagesordnung an
den/die Burgermeister/in und an Vorsitzende vonsgh&ssen zu stellen.

Weitere Anfragen gemalR 8§ 5 Nr. 9 sollen spatestaif®che vor der Sitzung schriftlich
dem/der Blurgermeister/in eingereicht werden.

§ 11 Sitzungsordnung

Der/die Ratsvorsitzende sorgt fur die Aufrechterdraj der Ordnung in den Sitzungen
gem. 8 63 NKomVG und achtet auf die Einhaltung@eschaftsordnung. Er/sie tbt das
Hausrecht aus.

Der/die Ratsvorsitzende kann Zuhorer, die sich erledlt ordnungswidrig verhalten
haben, von der Sitzung ausschliel3en.

Der/die Ratsvorsitzende kann die Sitzung untertemedder nach dreimaligem Aufruf
schlie3en, wenn die nétige Ruhe und Ordnung niefgustellen ist.

§ 12 Niederschrift
Fur die Abfassung der Niederschriften gilt 8 68 MRGG.

Die Niederschrift soll drei Wochen nach der Sitzuspgatestens jedoch mit der Einladung
fur die folgende Sitzung jedem Ratsmitglied zugésterden. Die Niederschrift Gber
eine nichtoffentliche Sitzung ist in einem versasienen Umschlag mit dem Aufdruck
,vertraulich* zu versenden.

Bei der Beschlussfassung Uber die Genehmigung igelehchrift ist eine erneute
Beratung oder eine sachliche Anderung der in ded@&tischrift enthaltenen Beschlisse
unzulassig.




(1)

(2)
@)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(1)

(2)

3)

§ 13 Fraktionen und Gruppen im Rat

Fraktionen sind Zusammenschlisse von mindestensRatemitgliedern, die der
gleichen Partei oder Wahlergruppe angehdren.

Gruppen sind andersartige Zusammenschlisse voresters zwei Ratsmitgliedern.

Auch Fraktionen kdnnen sich zu einer Gruppe zusamsoidie3en. Die Gruppe hat
anstelle der beteiligten Fraktionen samtliche Recimd Pflichten nach dem NKomVG.

Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Umbitdund Auflésung sowie ihre
Mitglieder sofort dem/der Ratsvorsitzenden schefftinzuzeigen und dabei ihren
Vorsitzenden anzugeben. Der Ratsvorsitzende uciéetiunverziiglich den Rat.

§ 14 Ausschusse des Rates

Flr die Ausschusse gelten die 8§ 71, 72 NKomVGhewbndere Rechtsvorschriften fur
sondergesetzliche Ausschisse. Im Ubrigen gilt diesschaftsordnung entsprechend.

Die Ausschusse tagen grundsatzlich in offentlicdiezung. Sofern der Rat oder der
Verwaltungsausschuss die nichtéffentliche Beharglkiner Angelegenheit beschlossen
hat, sind die Ausschisse hieran gebunden.

Fur jedes Ausschussmitglied ist ein/e Vertretezliroenennen. Vertreter/innen knnen
sich auch untereinander vertreten. Ist ein Aussthiiglied verhindert, an einer Sitzung
des Ausschusses teilzunehmen, so hat es unvetzggiicen/seine Vertreter/in und
den/die Vorsitzende/n zu benachrichtigen.

Die Einladung zu Ausschusssitzungen einschliefglehvorlagen und
Verwaltungsberichte und die Niederschriften UberSitzungen sind allen
Ratsmitgliedern zuzustellen.

Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit Sitzurageaderer Ausschiisse sowie des
Verwaltungsausschusses tberschneiden.

§ 15 Verwaltungsausschuss

Flr das Verfahren des Verwaltungsausschusses titNKomVG. Diese
Geschaftsordnung gilt im Ubrigen sinngemal aucldir Verwaltungsausschuss.

Die regelméanRige Ladungsfrist (8 1 Abs. 1 Satz 2atié&seschaftsordnung) betragt fir den
Verwaltungsausschuss sieben Tage. Sie kann b#8aGfunden verkirzt werden.

Die Niederschrift des Verwaltungsausschussesles &atsfrauen und —herren
bekanntzumachen.




8 16 Funktionsbezeichnungen in weiblicher oder manicher Form

Funktionsbezeichnungen, die in dieser Geschéftsmigioder in sonstigen
Bekanntmachungen oder Verotffentlichungen der Gedeeim weiblicher oder mannlicher
Form bezeichnet sind, werden im amtlichen Spraatageih in der jeweils zutreffenden
weiblichen oder ménnlichen Sprachform verwendet.

§ 17 Geltung der Geschéaftsordnung

(1) Diese Geschaftsordnung tritt sofort in Kraft. Ghegeitig wird die Geschaftsordnung vom
24.03.1997 aufgehoben.

(2) Bei Zweifeln Uber die Auslegung dieser Geschaftsond) entscheidet der/die
Ratsvorsitzende, wenn nicht der Rat die Entschgidumsich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit Zweidrittel-Mehrhaler anwesenden Ratsmitglieder von

der Geschéftsordnung abweichen, wenn nicht zwingegedetzliche Vorschriften
entgegenstehen.

Vierhofen, den 03. Marz 2015

(Gehrke)

Blrgermeister




