Geschiftsordnung
der Gemeinde Godenstorf

Nach § 50 NGO in der Fassung vom 22.08.1996 (Nds. GVBI. S. 382, Art. 11 des Reform-
gesetz vom 04.04.1996 (Nds. GVBL. S. 82, zuletzt gedndert durch Gesetz vom 21.06.1996,
Nds. GVBIL. S. 279) und gemil Hauptsatzung vom 12.12.1996 hat der Rat der Gemeinde
Godenstorf in seiner Sitzung am 12.12.1996 die folgende Geschiftsordnung fiir den

Rat, den Verwaltungsausschuf} und die Ratsausschiisse:

§1

Einberufung des Rates

(1) Der Burgermeister 1adt die Ratsmitglieder schriftlich unter Mitteilung der
Tagesordnung. Die Ladungsfrist betragt eine Woche. Sie kann fiir Eilf#lle bis auf
48 Stunden abgekiirzt werden; auf die Abkiirzung ist in der Ladung hinzuweisen.

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen sind spétestens eine Woche vor der
Sitzung ortsiiblich bekanntzumachen, sofern der Rat zu einer 6ffentlichen Sitzung
einberufen wird.

(3) Die Einberufung zu einer nichtéffentlichen Sitzung erfolgt, wenn die Tagesordnung
lediglich Punkte enthélt, die nach § 45 NGO oder nach dieser Geschiftsordnung in
nichtoéffentlicher Sitzung zu beraten sind oder bei denen ein entsprechender Beschluf3
tiber die nichtoffentliche Behandlung im Einzelfall bereits vorliegt.

§2

Tagesordnung

(1) Der Biirgermeister stellt die Tagesordnung auf. Gem. § 39 a NGO hat jedes Ratsmitglied
das Recht, im Rat und in den Ausschiissen, denen es angehort, Antrage zu stellen, ohne
der Unterstiitzung anderer Ratsmitglieder zu bediirfen. Tagesordnungsantrige von
Ratsmitgliedern sind zu beriicksichtigen, wenn sie spétestens zwei Wochen vor der
Sitzung eingegangen sind. Im Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der
Beratungsgegenstand zur Vorbereitung unmittelbar fiir die Tagesordnung eines
Ratsausschusses oder des Verwaltungsausschusses vorgesehen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt
"Verschiedenes" ist nicht zuléssig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt sollten Unterlagen beigefiigt werden, aus dem die
Beschliisse der beteiligten Ratsausschiisse und des Verwaltungsausschusses ersichtlich
sind, soweit sie den Ratsmitgliedern nicht bereits bekannt sind. Diese Unterlagen konnen
nachgereicht werden.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat in der Sitzung beschlieen, wenn sdmtliche
Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. In dringlichen Féllen kann die
Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch Beschluf3 des Rates mit einer Mehrheit von
zwei Dritteln erweitert werden.
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§3
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich. Die Offentlichkeit ist wihrend der Beratung fiir
einzelne Angelegenheiten auszuschlielen, wenn dies das Wohl oder berechtigte Interesse
einzelner erfordern. Uber einen entsprechenden Antrag wird in nichtéffentlicher Sitzung
beraten und entschieden, wenn eine Beratung erforderlich ist. Die Offentlichkeit ist eben-
falls ausgeschlossen, soweit im Einzelfall Geheimhaltung besonders vorgeschrieben ist

oder soweit bei Personal- und Vertragsangelegenheiten das 6ffentliche Wohl oder berechtigte
Interesse einzelner dies erfordern.

An offentlichen Sitzungen konnen Zuhorer unter Ausnutzung der vorhandenen Plétze teil-
nehmen; flir Pressevertreter konnen besondere Plétze freigehalten werden. Zuhorer sind
nicht berechtigt, sich an den Verhandlungen zu beteiligen, z. B. Zustimmung oder Mif3-
fallen zu &duf3ern.

Aufzeichnungen auf Tontriger durch Dritte sind nicht zuldssig. Sie kénnen auf Beschluf3
des Rates von dem jeweiligen Ratsmitglied zugelassen werden.

Bei Bedarf unterbricht der Ratsvorsitzende die 6ffentliche Sitzung vor der Feststellung der
Tagesordnung fiir eine Einwohnerfragestunde zu Beratungsgegenstinden und anderen
Gemeindeangelegenheiten von bis zu 30 Minuten. Fragen zu Beratungsgegenstdnden konnen
ausgeschlossen werden. Der Rat kann eine Verlangerung der Fragestunde beschlielen. Sie
wird vom Ratsvorsitzenden geleitet. Fragen der Einwohner an die Verwaltung werden vom
Biirgermeister beantwortet. Fiir die Beantwortung einzelner Anfragen an Fraktionen /
Gruppen oder einzelne Ratsmitglieder stehen jeweils hochstens 3 Minuten zur Verfiigung; fiir
die einmalige Erwiderung aus einer anderen Fraktion / Gruppe oder eines anderen nicht einer
Fraktion / Gruppe angehorenden Ratsmitgliedes steht 1 Minute Redezeit zur Verfligung.

Der Rat kann beschlieflen, anwesende Sachverstiandige zum Gegenstand der Beratung an-
zuhoren. Mit einer Mehrheit von drei Viertel der anwesenden Ratsmitglieder kann er be-
schlielen, anwesende Einwohner ohne Riicksicht auf ihre personliche Betroffenheit

(§ 26 NGO) zum Gegenstand der Beratung anzuhoren. Die Anhorung kann nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes, nach Abschluf} der Beratungen vor der Abstimmung oder nach
Duchfiihrung der Abstimmung zugelassen werden. Der Ratsvorsitzende hat die Trennung von
Beratung und Anhorung zu gewihrleisten.

§4

Sitzungsleitung

Der Ratsvorsitzende er6ffnet, leitet und schlieft die Sitzungen. Er wird von seinem Ver-
treter vertreten. Ist dieser verhindert, so wahlt der Rat in der Sitzung einen besonderen
Sitzungsleiter aus den anwesenden Beigeordneten.

Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen des Rates teilzunehmen. Sind sie
verhindert, sollen sie den Ratsvorsitzenden rechtzeitig vorher benachrichtigen. Will ein
Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem Ratsvorsitzenden
vorher anzeigen.
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(3) Der Ratsvorsitzende erdffnet tiber jeden Punkt der Tagesordnung die Aussprache. Liegt

keine Wortmeldung mehr vor, so erklart der die Aussprache fiir abgeschlossen und er-
offnet die Abstimmung oder die Wahl. Will der Ratsvorsitzende selbst zur Sache sprechen,
so gibt er den Vorsitz solange an seinen Vertreter ab.

§5

Sitzungsverlauf

Die Sitzungen sollten nicht vor 19.30 Uhr beginnen, es sei denn, dal} eine nichtdffentliche
Sitzung vorweg stattfindet.
Die Sitzungen laufen regelméBig in dieser Reihenfolge ab:
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. Er6ffnung der Sitzung

. Feststellung der ordnungsgeméflen Ladung und der anwesenden Ratsmitglieder
. Feststellung der Beschlul3fdhigkeit

. Unterbrechung fiir die Einwohnerfragestunde bei Bedarf

. Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antréage

. Beschluf3fassung tiber die Behandlung in nicht6éffentlicher Sitzung

. Genehmigung der Niederschrift {iber die vorangegangene Sitzung

. Berichte der Ausschufvorsitzenden

. Bericht des Biirgermeisters iiber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde

und tiber wichtige Beschliisse des Verwaltungsausschusses
Behandlung der Tagesordnungspunkte

SchlieBung der Sitzung

§6

Redeordnung

Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einschlielich der Einwohnerfragestunde
teilnehmende Personen diirfen nur sprechen, wenn der Ratsvorsitzende ihnen das Wort
erteilt hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handautheben.

Der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, bei gleich-
zeitiger Meldung nach pflichtgeméBen Ermessen. Zur Geschéftsordnung ist das Wort
jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurch nicht unterbrochen werden.

In derselben Angelegenheit soll niemand 6fter als zweimal das Wort erhalten.

Mit Zustimmung des Rates kann der Ratsvorsitzende die Rededauer auf eine bestimmte
Zeit beschrinken; die Redezeit bei Geschiftsordnungsdebatten betrégt drei Minuten je
Fraktion / Gruppe und Ratsmitglied, das keiner Fraktion / Gruppe angehort.

Der Biirgermeisters gibt - soweit dies insbesondere fiir Zuhorer in 6ffentlichen Sitzungen
erforderlich ist - nach Aufruf des Tagesordnungspunktes eine kurze Erlduterung.



(6) Der Biirgermeisters ist auf sein Verlangen zum Gegenstand der Verhandlung zu horen.
Zur Klarstellung tatséchlicher und rechtlicher Verhéltnisse ist ihm auch au3er der Reihe
das Wort zu erteilen.

(7) Personliche Bemerkungen, mit denen gegen die Person des Redners gerichtete Angriffe
zuriickgewiesen oder eigene personliche Ausfiihrungen berichtet werden, sind nach Schluf3
der Aussprache gestattet. Ausfithrungen zur Sache diirfen diese Bemerkungen nicht mehr
enthalten.

§7

Beratung

(1) Wiéhrend der Beratung sind folgende Antrige zuldssig:
- auf Anderung des Antrages
- auf Vertagung der Beratung
- auf Unterbrechung der Sitzung
- auf AusschluB oder Wiederherstellung der Offentlichkeit
- auf Uberweisung an einen Ausschul
- auf Nichtbefassung.
- auf Anhorung von Sachverstidndigen, Einwohnern und von der Mitwirkung ausgeschlossener
Personen i. S. v. § 43 a Abs. 2 u. 3 NGO

(2) Antrage konnen zuriickgenommen werden.

(3) Bei Antrag auf Schlufl der Aussprache gibt der Biirgermeister die noch vorliegenden
Wortmeldungen bekannt. Danach erteilt er dem Antragsteller das Wort zu einer kurzen
Begriindung. Gegen den Antrag darf nur ein weiterer Redner sprechen.

§8

Abstimmung

(1) Nach Schluf} der Aussprache und persénlichen Bemerkungen erdffnet der Ratsvorsitzende
die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er den Antrag oder verweist auf die
Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wahrend des Abstimmungsverfahrens sind
weitere Antrdge unzuldssig.

(2) Der Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, daf} sie mit "Ja" oder "Nein"
beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrdge vorliegen, bestimmt der Ratsvorsitzende die Reihenfolge der
Antrage fur die Abstimmungen. Antrdge zum Verfahren haben Vorrang vor Antrdgen
zur Sache; Anderungsantrige werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende
Antrédge haben Vorrang vor anderen Antrégen.
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Beschliisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese Geschifts-
ordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf "Ja" oder "Nein" lautenden
Stimmen gefaf3t. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

Grundsétzlich wird offen durch Handauftheben abgestimmt. Auf Verlangen von mindestens
einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung oder geheim
mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen nach geheimer Abstimmung ist vorrangig

vor einem Verlangen nach namentlicher Abstimmung zu behandeln.

Der Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmenzihler.

§9
Wahlen

Gewdihlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, wird, wenn niemand wider-
spricht, durch Zuruf gewihlt. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes ist geheim zu wihlen.

§ 8 Abs. 6 gilt entsprechend.

§10
Anfragen

Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstidnden der Tagesordnung an den
Biirgermeister und an Vorsitzende von Ausschiissen zu stellen.

Weitere Anfragen gemé § 5 Nr. 11 sollen spétestens 1 Woche vor der Sitzung schriftlich
dem Biirgermeister angereicht werden.

§11
Sitzungsordnung

Der Ratsvorsitzende sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen gem.
§ 44 NGO und achtet auf die Einhaltung der Geschiftsordnung. Er iibt das Hausrecht aus.

Der Ratsvorsitzende kann Zuhorer, die sich wiederholt ordnungswidrig verhalten haben,
von der Sitzung ausschlieen.

Der Ratsvorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder nach dreimaligem Aufruf schlief3en,
wenn die nétige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen ist.



§12
Niederschrift

(1) Fir die Abfassung der Niederschriften gilt § 49 NGO.

(2) Die Niederschriften werden im Protokollbuch niedergeschrieben und in der nichsten Sitzung
vor der Genehmigung verlesen. Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, das Protokollbuch vor der
Sitzung einzusehen.

(3) Bei der Beschlufifassung iiber die Genehmigung der Niederschrift ist eine erneute Beratung
oder eine sachliche Anderung der in der Niederschrift enthaltenen Beschliisse unzuldssig.

§13
Ausschiisse des Rates

(1) Fir die Ausschiisse gelten die §§ 52 und 53 NGO und besondere Rechtsvorschriften fiir
sondergesetzliche Ausschiisse. Im tibrigen gilt diese Geschéftsordnung entsprechend.

(2) Die Ausschiisse tagen grundsitzlich in 6ffentlicher Sitzung. Sofern der Rat oder der
Verwaltungsausschuf} die nichtoffentliche Behandlung einer Angelegenheit beschlossen
hat, sind die Ausschiisse hieran gebunden.

(3) Fiir jedes AusschuBmitglied ist ein Vertreter zu benennen. Vertreter konnen sich auch
untereinander vertreten. Ist ein Ausschumitglied verhindert, an einer Sitzung des Aus-
schusses teilzunehmen, so hat es unverziiglich seinen Vertreter und den Vorsitzenden
zu benachrichtigen.

(4) Die Einladung zu AusschuBsitzungen einschlieBlich der Vorlagen und Verwaltungs-
berichte und die Niederschriften iiber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.

(5) Ausschuf3sitzungen sollen sich nicht mit Sitzungen anderer Ausschiisse sowie des Ver-
waltungsausschusses tiberschneiden.

§ 14
Verwaltungsausschuf}

(1) Fiir das Verfahren des Verwaltungsausschusses gilt § 59 NGO. Diese Geschiftsordnung
gilt im {ibrigen sinngemif auch fiir den Verwaltungsausschuf3.

(2) Die regelmédfige Ladungsfrist (§ 1 Abs. 1 Satz 2 dieser Geschiftsordnung) betragt fiir den
Verwaltungsausschuf} drei Tage.



§ 15
Funktionsbezeichnungen in weiblicher Form

Funktionsbezeichnungen, die in dieser Geschiftsordnung oder in sonstigen Bekanntmachungen
oder Veroffentlichungen der Samtgemeinde in ménnlicher Form bezeichnet sind werden im
amtlichen Sprachgebrauch in der jeweils zutreffenden weiblichen oder ménnlichen Sprachform
verwendet.

§ 16
Geltung der Geschiftsordnung

(1) Diese Geschéftsordnung tritt sofort in Kraft. Gleichzeitig wird die Geschéftsordnung vom
11.11.1991 aufgehoben.

(2) Bei Zweifeln tiber die Auslegung dieser Geschiftsordnung entscheidet der Ratsvorsitzende,
wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit Zweidrittel-Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder von

der Geschiftsordnung abweichen, wenn nicht zwingende gesetzliche Vorschriften ent-
gegenstehen.

Godenstorf, den 12.12.1996

(Schroder)
Biirgermeister



